桃園市立同德國民中學情境教室使用暨管理辦法
103.9.26訂定
1、 目的：為加強管理及維護本校情境教室設備特頒訂本辦法。

2、 一般管理要點： 

1. 學生使用情境教室需由任課老師帶領，不可私自進入情境教室，使用時並請老師在場詳加指導正確的操作方法。

2. 上課班級之同學須於該節上課鐘響前到達情境教室，鐘響時班長開始整隊並點名。

3. 學生進入情境教室前，須先在教室外排隊，待整隊完畢後，經任課教師許可始得進入情境教室。

4. 請隨時保持室內整潔，勿在情境教室內進食飲料或食品。 

5. 進出教室請輕聲慢步，交談時放低音量，以保持肅靜。

6. 學生上課不得攜帶與課程無關之書籍、磁片、光碟．．．等，違者沒收攜帶物品。

7. 情境教室內之設備，例如教具、遙控器、手冊等，未經許可不得攜出。 

8. 學生上課需依課程需要使用多媒體教具，並由任課老師從旁指導始得進行操作。

9. 課程結束後，當日值日生需聽從任課老師指示，整理教室環境後始得離開。

三、情境教室借用及維護規則：

1. 原則上每班每週登記借用使用時間以2節課為限，如需延長使用時間，請任課老師至教務處另案登記申請。

2. 任課教師請事先上網於本校專科教室預約系統登記借用申請後，於使用前下課時間至器材是借用鑰匙及教具包(內含單槍搖控器及電子白板套件模組)，未經教務處或任課教師允許，班級學生不得擅自進入或使用教室。
3. 如任課教師需要使用互動式多媒體教具或電子白板，請於使用前一天至教務處確認使用程序及方法。
4. 學生在使用前或使用中發現教室內設備或教具有異狀或損壞情形，請立即停止操作並通知任課老師、設備組長或相關管理人員。 

5. 任課教師請將設備或教具異常情形填寫於設備維修登記表中，以便設備組辦理維修相關事宜。

6. 上課學生不得任意移動情境教室內設備或教具，教學設備或教具使用完畢後需歸位並將所使用之桌面整理乾淨，椅子靠上始得離開情境教室。 
7. 任課老師離開情境教室時請檢視教室內設備、關閉電源(包含冷氣總電源)，並鎖上門窗。 

四、本辦法經　校長核准後實施，若有未盡事宜另行修訂公佈之。
