桃園市立同德國民中學教師筆記型電腦借用申請實施要點
壹、目的
爲提昇本校教師資訊能力與素養，增進教師資訊融入教學之效能，特訂此實施要點提供教師長期借用筆記型電腦。
貳、借用要點
1、 本電腦資源須以資訊融入教學為目的，申請借用資格如下：

1. 為本校正式教師方可提出申請借用。

2. 名下已有學校筆電者不得申請借用。（如：校長、主任、兼任組長教師、年級導師代表和各學習領域領召...等）

2、 申請人數多於筆電數量時，將擇期以抽籤決定。
叁、保管責任

ㄧ、筆記型電腦借用人必須擔任該筆記型電腦財產保管人，不得有異議。

2、 平時由借用人員自行保管，每年需配合總務處進行財產盤點工作，學校若有重要活動時，借用人須配合暫時徵調筆電。

3、 借用人得依據國有公用財產管理手冊規定擔負起保管之責任，並不得轉借他人使用，保管期間若損壞或遺失須負賠償責任。

4、 筆記型電腦內所使用之軟體，除學校所安裝合法軟體外，其餘由借用人所自行安裝之軟體若違反智慧財產權相關規定，由借用人自行負責。

肆、歸還
申請人離職退休或欲歸還該筆記型電腦時，請至教務處辦理筆電歸還手續。歸還前請自行備份筆電內存之資料。
伍、本實施要點呈 校長核可後實施，修正時亦同。

桃園市立同德國民中學教師用筆記型電腦借用申請表

· 申請前請先參閱本校「教師筆記型電腦借用申請實施要點」。
· 借用人應善盡借用設備保管之責，並掌握歸還期限，若發生借用設備之相關保管疏失，如遺失、毀損或延誤歸還等情事，申請人須負賠償責任或支付修復費用。

	一、申請人基本資料

	職稱：
	申請人：

	聯絡電話：
	電子郵件：

	二、簽章

	申請人：                                申請日期：


--------------------------------------------- （下 列 資 料 由 資 訊 組 填 寫）------------------------------------------
	一、借用設備清單

	1.筆記型電腦NB 台，財產編號：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

2.內容物：筆記型電腦主體 、 手提袋＋背帶 、 電源線＋變壓器 、 滑鼠

	二、異動記錄

	1.日期時間：    年    月    日    

2.點交人(簽名)： 
3.點收人(簽名)： 


附件:國有公用財產管理手冊相關規定

三十六、使用單位對使用中之財產，應善儘保管之責，未經核准，不得私自移轉或借撥。

四  十、各機關員工離職時，應將保管或使用之財產交還，如有短缺而未賠償者，除不發給離職證明文件，應追究損害賠償責任。

四十一、各機關之財產，機關首長於必要時，得隨時派員抽查或盤點。財產管理單位及使用單位每一會計年度至少實施盤點一次，並應作成盤查(點)紀錄。

四十二、(二)如有損毀者，應即查明原因，其由於保管或使用者之過失所致者，保管或使用人應負賠償責任，其因意外事故或為正常使用自然毀損者，應依照規定手續報廢或報損。

五十八、財產管理或使用人員，對所保管或使用之財產，遇有遺失、毀損或因其他意外事故而致損失時，應依據審計法有關規定，檢具有關證件層請審計機關審核。經審計機關查明已盡善良管理人應有之注意解除其責任者外，應依審計機關核定各機關人員財務責任作業規定辦理。
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